Vorlagen, Links und Tipps

Nicht vergessen !

Registrieren unter:
http://jobboerse.arbeitsagentur.de
(Unter ,Meine Jobbdrse ->Anmelden®)

Schon vor der Gesellenprifung:
Bei der Agentur fur Arbeit
,2arbeitsuchend“ melden,

wenn kein Anstellungsvertrag
in Aussicht steht !

Folgende Musterbewerbungen sind auf den kommenden Seiten hinterlegt:

e Initiativbewerbung .Mechaniker fur Karosserieinstandhaltungstechnik®
e Initiativbewerbung ,Produktionsmitarbeiter”

e Stellenbewerbung .Kfz-Mechatroniker*

e Bewerbung - Zeitarbeit .Bewerbung um eine handwerklicheTatigkeit®

Beispiele fur Zeitarbeitsagenturen/ Arbeitsvermittler:

e www.hanseteam.de
http://hanseteam.de/fuer-bewerber/stellenangebote.html|?no_cache=1
Siehe Stellenangebote und bewerbe Dich, um Angebote zu erhalten.

e www.abocaj.de
http://www.abocaj.de/index.php?id=freie_stellen
Siehe Stellenangebote und bewerbe Dich, um Angebote zu erhalten.

e www.persona.de
http://www.persona.de/jobboerse/
Siehe Stellenangebote und bewerbe Dich, um Angebote zu erhalten.

e www.randstad.de
http://www.randstad.de/fuer-bewerber/jobsuche?geoid=&query=Kfz&city=Hamburg
Siehe Stellenangebote und bewerbe Dich, um Angebote zu erhalten.

... recherchiere zudem weitere Hamburger Betriebe und Zeitarbeitsfirmen/ Stellenvermittler.
... weitere Tipps zur Erstellung von Bewerbungsunterlagen:
http://www.adecco.de/fuer-bewerber/bewerbungstipps/default.aspx



http://jobboerse.arbeitsagentur.de/
http://hanseteam.de/fuer-bewerber/stellenangebote.html?no_cache=1
http://www.abocaj.de/index.php?id=freie_stellen
http://www.persona.de/
http://www.persona.de/jobboerse/
http://www.randstad.de/fuer-bewerber/jobsuche?geoid=&query=Kfz&city=Hamburg
http://www.adecco.de/fuer-bewerber/bewerbungstipps/default.aspx

Bewerbung

um eine Anstellung als

Mechaniker flir Karosserieinstandhaltungstechnik

Symphatisches Foto einfligen !

Mischa Muster
Hamburger Strafl3e 129
21075 Hamburg
® 040 - 700 55 007

mischa@hotmail.de



Mischa Muster
Hamburger Straf3e 129
21073 Hamburg

An

Miiller & Partner GmbH
Herr Miller

Altonaer Hauptstraf3e 100
22765 Hamburg

Hamburg, 17.11.2014

Bewerbung
um eine Anstellung als Mechaniker fiir Karosserieinstandhaltungstechnik

Sehr geehrter Herr Miiller,

hiermit bewerbe ich mich bei lhnen initiativ um eine Anstellung als Mechaniker fir
Karosserieinstandhaltungstechnik. Da ich im Arbeitsfeld Karosserieinstandhaltungstechnik
bereits zahlreiche Erfahrungen in der Innung des Kfz-Handwerks Sitz Hamburg und in der
betrieblichen Berufsausbildung bei xxx sammeln konnte, denke ich, dass dieser Beruf
meinen Fahigkeiten und meinen Interessen entspricht. Ich strebe deshalb eine Tatigkeit in
Ihrem Betrieb an.

Zunachst einige Informationen zu meiner Person:

Nach dem Hauptschulabschluss an der Gesamtschule Bergedorf 2008 und nach
zahlreichen berufsbezogenen Praktika, habe ich mich fur eine Ausbildung im Kfz-Bereich
entschieden und wurde im September 2010 bei der Kfz-Innung in der aulRerbetrieblichen
Berufsausbildung zum Mechaniker fir Karosserieinstandhaltungstechnik angenommen.
Wahrend dieser Berufsausbildung habe ich ein Langzeitpraktikum bei xxx absolviert und
wertvolle Erfahrungen mit verschiedenen Fahrzeugtypen, der Werkstoffbearbeitung und
der Instandsetzung von Schaden machen kénnen. Aufgrund guter Leistungen wurde ein
Wechsel in die betriebliche Ausbildung zum xx.xx.20xx vollzogen und diese betriebliche
Ausbildung endete mit der bestandenen Gesellenpriifung am 17.01.2014.

Meine Kenntnisse mdchte ich jetzt im Rahmen einer Tatigkeit im Kfz-Gewerbe gerne
anwenden und erweitern. Ab dem 03.02.2014 stehe ich zu Ihrer Verfigung und wirde
mich sehr freuen, wenn bei lhnen Personalbedarf besteht.

Es wirde mich freuen, wenn Sie mir die Gelegenheit geben, meine Fahigkeiten
und meine Motivation unter Beweis zu stellen. Damit Sie mich und meine handwerklichen
Kompetenzen kennen lernen kénnen, stehe ich fir ein Probearbeiten ab dem xxx zu lhrer
Verfligung. Uber eine Einladung zu einem Vorstellungsgesprach freue ich mich sehr.

Mit freundlichen GriRRen

Anlagen

Lebenslauf (1 Seite)
Zeugnisse (1 Seite)
Bescheinigungen (xx Seiten)



Lebenslauf

Personliche Daten

Name Mischa Muster

Anschrift Hamburger Straf3e 129, 21075 Hamburg
Geboren 20.12.1989 in Moskau (Russland)

Einreise nach Deutschland 19.12.1993

Familienstand ledig

Schulbildung

08/1995 bis 06/1999 Grundschule Altona, Hamburg

08/1999 bis 06/2006 Hauptschule Bergedorf, Hamburg

08/2006 bis 06/2008 Handelschule Bergedorf, Hamburg

06/2008: Hauptschulabschluss (Notendurchschnitt 2,6)

Berufliche Vorbereitung und Berufsaushildung

05/2003 bis 09/2003
Nebentatigkeit als ,Fahrradmonteur® in der Fahrradwerkstatt
Radelgut, Hamburg-Bahrenfeld

09/2004
Vierwochiges Praktikum als ,Schiffrestaurationshelfer auf der Cap San Diego“ beim
Hamburger Schiffsférderverein e.V. im Hafen Hamburg

008/2008 bis 07/2009
Praktikum im Bereich Karosseriebautechnik bei Kfz-Muller, Hamburg-Lurup

08/2009 bis 08/2010
Nebentatigkeit im Bereich Lagerlogistik im Rewe-Markt, Hamburg-Altona

09/2010 bis xx/2011
Uberbetriebliche Berufsausbildung zum Mechaniker fiir Karosserieinstandhaltungstechnik
in der Innung des Kfz-Gewerbes Sitz Hamburg, Hamburg-Rothenburgsort.

xx/2011 bis 01/2014
Betriebliche Berufsausbildung zum Mechaniker fir Karosserieinstandhaltungstechnik bei
Kfz-xxx, Hamburg-xxx. (Gesellenprifung am xx.01.2014 bestanden)

Kenntnisse

Sprachen Russisch (Muttersprache), Deutsch und Englisch.
Fuhrerschein(e) Pkw (Klasse B) und Gabelstaplerschein
Interessen

Durchfiihrung von Karosserie- und Lackierarbeiten, Fitnesstraining und Billard

Hamburg, 17.11.2014



Bewerbung

um eine Tatigkeit im Produktionsbereich

Foto

Andreas Mustermann
Millerstr. 15 B 22175 Hamburg
(040) 38821 0007 W v.xxx@web.de



Andreas Mustermann B Mdllerstrale 15 B 22175 Hamburg

An

Autowerk Meyer
Musterstral3e 8
12345 Hamburg

Hamburg, 17.11.2014
Bewerbung um eine Tatigkeit im Produktionsbereich

Sehr geehrter Damen und Herren,

uber meine Internetrecherche bin auf lhre Firma aufmerksam geworden und
bewerbe mich hiermit um eine Tatigkeit ab dem xxx im Bereich der Produktion von
Fahrzeugteilen.

Am xxx habe ich meine Berufsausbildung zum Mechaniker fiir Karosserie-
instandhaltungstechnik mit Erfolg beendet. Ich bin sehr daran interessiert, einen
schellen Ubergang in den ersten Arbeitsmarkt zu erzielen, deshalb strebe ich
einen schnellen Ubergang in eine Anstellung an. Da industrielle und
handwerksnahe Arbeitsbereiche fir mich auch sehr interessant sind, bewerbe ich
mich bei Ihnen fur den Produktionsbereich.

Im Verlauf meiner handwerklich-technischen Ausbildung bei xxx und im Autohaus
xxx GmbH habe ich eine zahlreiche Arbeits- und Reparaturmethoden kennen.
Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit und eine positive Arbeitseinstellung kénnen Sie bei
mir zudem erwarten. Im Hinblick auf meine praktische Arbeit versuchte ich stets,
gute Arbeitsresultate zu erzielen und ein hohes Mald an Arbeitsqualitat zu sichern.
Aus diesem Grund denke ich, fir eine Tatigkeit im Bereich der
Fahrzeugteileproduktion geeignet zu sein.

Es wirde mich freuen, wenn sich eine Madglichkeit ergibt, damit ich meine
Fahigkeiten und meine Motivation unter Beweis stellen kann. Ich stehe Ihnen ab
dem xxx zu Verfugung und freue mich, wenn mein Profil zu einem Ihrer
Stellenangebote im Produktionsbereich passt.

Ich hoffe, meine Bewerbung hat Ihr Interesse geweckt. Uber eine Einladung zu
einem Vorstellungsgesprach freue ich mich sehr.

Mit freundlichen GriuRRen

Andreas Musterman

Anlagen

Lebenslauf (xx Seiten)
Schulzeugnisse (xx Seiten)
Arbeitszeugnisse/ Urkunden (xx Seiten)



Lebenslauf

Zur Person

Name, Vorname: Andreas Mustermann

Adresse: MillerstralRe 15, 22175 Hamburg
Geburtsdatum: 01.11.1987 in Hamburg
Schulbildung

08/1995 - 07/1996 Grundschule Am Reinbeker Redder, Lohbrugge
08/1997 - 07/1999 Grundschule Clara-Grundwald-Schule, Allermthe

08/1999 - 07/2004 Gesamtschule-Altona,
Abschluss: Hauptschulabschluss

10/2010 - 08/2013 Berufsschule: Gewerbeschule 9 fir Kfz-Berufe, Hamburg

Praktikum - Berufsvorbereitung - Berufsbezogene Tatigkeiten

09/2002: Schulpraktikum ,Kfz-Mechatroniker“, Honda Harke, Hamburg
09/2003: Schulpraktikum ,Fluggeratmechaniker®, Airbus Hamburg
01/2004 - 04/2004 Tatigkeit als Gebaudereiniger bei Clean, Reinbek

10/2004 - 06/2005 Berufsvorbereitungsjahr bei der Jugendbildung Hamburg
07/2005 - 08/2005 Tatigkeit als Produktionshelfer bei A.W. Schultze, Hamburg
01/2006 - 02/2006 Tatigkeit im Bereich der Lagerlogistik bei Schenker AG, Hamburg
11/2007 - 04/2008 Kurierfahrer bei DHL, Hamburg

05/2009 - 12/2009 Datenaufbereiter bei MicroData GmbH



Berufliche Ausbildung

09/2010 - 07/2012
AulRRerbetriebliche Berufsausbildung zum Kfz-Mechatroniker
bei xxx, Hamburg

08/2012 - 01/2014 i
Praktikumsphase und Ubergang in die betriebliche Berufsausbildung zum
Kfz-Mechatroniker bei xxx, Hamburg

12.01.2014: Gesellenprifung bestanden.

Interessen und Kenntnisse

Fachkenntnisse: PKW-Technik, Karosserietechnik, SchweiRen und Loten

Sprachen: Englisch (Schulkenntnisse) und Spanisch (Grundkenntnisse)
Computer: WIN XP und Office-Programme
Interessen: Fahrzeuge reparieren, PC-Arbeit und Fitnesstraining

Hamburg, 17.11.2014 Andneas Mustermarn



Bewerbung

um eine Anstellung als Kfz-Mechatroniker

Fachrichtung Personenkraftwagentechnik

Sympathisches
Foto einfligen!

Andreas Mustermann
Millerstr. 15 B 22175 Hamburg
(040) 38821 0007 W v.xxx@web.de



Andreas Mustermann B Mdllerstrale 15 B 22175 Hamburg

An

Autowerkstatt Meyer
Herr Mustermeister
Saseler HauptstralR3e 50
22393 Hamburg

Hamburg, 17.11.2014

Bewerbung um eine Anstellung als Kfz-Mechatroniker

Sehr geehrter Herr Mustermeister,

Uber meine Internetrecherche bin ich auf Ihren Betrieb aufmerksam geworden und
bewerbe mich hiermit um eine Anstellung ab dem xxx. Am xxx werde ich meine
Berufsausbildung als Kfz-Mechatroniker voraussichtlich mit Erfolg beenden. Ich
bin sehr daran interessiert, den interessanten und abwechslungsreichen Beruf des
Kfz-Mechatronikers weiterhin auszuliben und strebe deshalb eine Anstellung bei
Ihnen an.

Im Verlauf meiner Ausbildung wurde ich in allen Bereichen einer Kfz- Werkstatt
eingesetzt und erlernte in der Innung des Kfz-Handwerks und bei xxx eine Vielzahl
von Arbeits- und Reparaturmethoden kennen.

Meine Teamfahigkeit wurde von anderen Mitarbeitern geschéatzt. Im Hinblick auf
die Werkstattarbeit versuche ich stets, bestmaogliche Arbeitsresultate zu erzielen
und stets ein hohes Mald an Arbeitsqualitét zu sichern. Zudem sammelte ich bei
xxx Erfahrung im Umgang mit Kunden.

Meine Kenntnisse mdochte ich jetzt im Rahmen einer Tatigkeit im Kfz-Gewerbe
gerne anwenden und erweitern. Ab xxx stehe ich somit zu lhrer Verfigung und
wirde mich sehr freuen, wenn bei lhnen Personalbedarf besteht.

Es wirde mich freuen, wenn Sie mir die Gelegenheit geben, meine Fahigkeiten
und meine Motivation unter Beweis zu stellen. Damit Sie mich und meine
handwerklichen Kompetenzen kennen lernen kodnnen, stehe ich fur ein
Probearbeiten ab dem xx.01.2014 zu lhrer Verfigung. Ich hoffe, meine Bewerbung
hat lhr Interesse geweckt. Uber eine Einladung zu einem Vorstellungsgesprach
freue ich mich sehr.

Mit freundlichen GriuRRen

Anlagen

Lebenslauf (1 Seite)
Zeugnisse (1 Seite)
Bescheinigungen (xx Seiten)



Lebenslauf

Name, Vorname:
Adresse:
Geburtsdatum:
Geburtsort:
Telefon:

Email:

Schulausbildung

08/1997 - 06/2003
08/2003 - 06/2007
08/2003:

Mustermann, Andreas

Mullerstral3e 15 in 22175 Hamburg-Altona
19.10.1990

Hamburg

XXX

XXX

Grund- und Hauptschule Bahrenfeld.
Hauptschule Altona.
Hauptschulabschluss (Notendurchschnitt: 2,3).

Praktikum - Berufsvorbereitung - Berufsausbildung

Praktika:
04/2006
06/2006

,Kfz-Mechatroniker” bei Kfz-Gunther in Hamburg-Sasel.
»Maler und Lackierer® bei Firma Streichgut in Altona.

Berufliche Vorbereitung:

XXIXXXX = XXIXXXX

Berufsvorbereitung im Metallbereich, Jugendbildung Hamburg

Berufsausbildung:
09/2010 - XX/XXXX

AulRerbetriebliche Berufsausbildung zum Kfz-Mechatroniker
bei der Innung des Kfz-Handwerks Sitz Hamburg.

XX/xxxx - 01/2014

Betriebliche Berufsausbildung zum Kfz-Mechatroniker

bei Firma xxx.

xx.01.2014: Gesellenprufung Teil 2 bestanden.

Interessen und Kenntnisse

Interessen:
EDV-Kenntnisse:
Fremdsprachen:
Fahrerschein:

Hamburg, 17.11.2014

Kfz-Reparaturen und Sport (Fitnesstraining).
Windows XP und Microsoft Office.
Grundkenntnisse in English und Spanisch.
Klasse B (PKW) und Gabelstaplerschein.



Bewerbung

um eine Anstellung im

handwerklich-technischen Bereich

Sympathisches
Foto einfligen!

Andreas Mustermann
Millerstr. 15 B 22175 Hamburg
(040) 38821 0007 W v.xxx@web.de



Andreas Mustermann B Mdllerstrale 15 B 22175 Hamburg

An

Zeitwerft Hamburg
Herrn Vermittler
Winterhuder Weg 8
22085 Hamburg

Hamburg, 17.11.2014

Bewerbung um eine Tatigkeit im handwerklichen Bereich

Sehr geehrter Herr Vermittler,

Uber meine Internetrecherche bin ich auf lhre Personalvermittlungsagentur
aufmerksam geworden und bewerbe mich hiermit um eine Tatigkeit im
handwerklich-technischen Bereich ab dem xxx.

Am xxx werde ich meine Berufsausbildung zum Kfz-Mechatroniker voraussichtlich
mit Erfolg beenden. Ich bin sehr daran interessiert, einen schellen Ubergang in
den ersten Arbeitsmarkt zu erzielen. Grundséatzlich strebe ich eine Anstellung in
der Kfz-Branche an, bin jedoch auch offen fir handwerksnahe Berufsbereiche.

Im Verlauf meiner handwerklich-technischen Ausbildung wurde ich in allen
Bereichen einer Kfz-Werkstatt eingesetzt und erlernte in der Innung des Kfz-
Handwerks und im Kfz-Betrieb xxx eine Vielzahl von Arbeits- und
Reparaturmethoden kennen. Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit und eine positive
Arbeitseinstellung kénnen Sie bei mir erwarten. Im Hinblick auf meine praktische
Arbeit versuchte ich stets, bestmdgliche Arbeitsresultate zu erzielen und stets ein
hohes Mal3 an Arbeitsqualitét zu sichern.

Es wirde mich freuen, wenn sich eine Madoglichkeit ergibt, damit ich meine
Fahigkeiten und meine Motivation unter Beweis stellen kann. Im Anschluss an die
Gesellenprifung stehe ich ab dem xxx zu lhrer Verfigung und freue mich, wenn
mein Profil zu einem Ihrer Stellenangebote passt.

Ich hoffe, meine Bewerbung hat Ihr Interesse geweckt. Nach Absprache stehe ich
auch fur ein Probearbeiten zur Verfugung. Uber eine Einladung zu einem
Vorstellungsgesprach freue ich mich sehr.

Mit freundlichen GriRRen

Anlagen

Lebenslauf (1 Seite)
Zeugnisse (1 Seite)
Bescheinigungen (xx Seiten)



Lebenslauf

Name, Vorname:
Adresse:

Geburtsdatum:
Geburtsort:
Telefon:

Email:

Schulausbildung

08/1997 - 06/2003
08/2003 - 06/2007
08/2003:

Mustermann, Andreas
Mullerstral3e 15

22175 Hamburg-Altona
19.10.1990

Hamburg

0177 - 46 50 00 00
a.mustermann@gmx.de

Grund- und Hauptschule Bahrenfeld.
Hauptschule Altona.
Hauptschulabschluss (Notendurchschnitt: 2,3).

Praktikum - Berufsvorbereitung - Berufsausbildung

Praktika:
04/2006
06/2006

.Kfz-Mechatroniker” bei Kfz-Gunther in Hamburg-Sasel.
»,Maler und Lackierer” bei Firma Streichgut in Altona.

Berufliche Vorbereitung:

XXIXXXX = XXIXXXX

Berufsvorbereitung im Metallbereich, Jugendbildung Hamburg

Berufsausbildung:
09/2010 - XX/XXXX

Aulerbetriebliche Berufsausbildung zum Kfz-Mechatroniker
bei der Innung des Kfz-Handwerks Sitz Hamburg.

XxX/xxxx - 01/2014

Betriebliche Berufsausbildung zum Kfz-Mechatroniker

bei Firma xxx.

xx.01.2014: Gesellenprifung Teil 2 bestanden.

Interessen und Kenntnisse

Interessen:
EDV-Kenntnisse:
Fremdsprachen:
Fuhrerschein:

Hamburg, 17.11.2014

Kfz-Reparaturen und Sport (Fithnesstraining).
Windows XP und Microsoft Office.
Grundkenntnisse in English und Spanisch.
Klasse B (PKW) und Gabelstaplerschein.



